
年鉴条目编写课程
原创：林立光

改写：鲤城区方志委

一、条目的定义、性质和特点

（一）条目：是年鉴年度客观事实及相关情况、资料的集合体，是年鉴主体内容的基本单体（单元）和相对独立的信息主题。

〔宁德撤地设市〕11月14日，宁德在市体育中心隆

重举行撤地设市庆典大会，省、市领导、来宾参加了

这一活动。同日，中国闽东大黄鱼招商节及名优特产

品展销会开幕。

注：不仅重点记述“撤地设市”这一主体事件，还扩大记述庆典中参加人员，开展什么活动等内涵，同时界定了只能连带记述与庆典有关的重要人和事——参加人员和相关的经济活动，不过多地记述其他事情。这是由撤地设市这一特定事件的性质、特点所确定的。

（二）条目的性质

1、信息性。记述宁德于2000年11月14日举行撤地设市这一重要信息，是单一性条目，只记述撤地设市这件事及与其紧密相关的少量信息。还有一种条目是综合性的，如概况条目、综述条目和综合记事条目。2000年《宁德市年鉴》农村经济中〔综述〕2000年，宁德市围绕农业产业结构调整和农民

增收两大任务，坚持以市场为导向，以效益为

中心，立足市情特点，发挥资源优势，着力发

展高产、优质、高效农业。全市全年完成农林

牧渔业总产值109.55亿元，比增2.7%，农民

人均纯收入2850元，比增3.6%。

综合性条目，信息量大，内容多，基本反映当年宁德农业生产的基本状况。

2、易检性。年鉴的主要功能是提供信息资料，供人检索使用。而作为其主体内容和基本寻检的单体（单元），应具有易检性。
要求我们在设置条目时应注意其易检性，它主要通过两个方面来体现：一是条目题的设计一般应选用读者容易想起最能代表信息主体内容的关键词标引，力求通用、规范，主题词尽量前置，以方便检查。二是释文（即条目正文）内容要素要规范，并按一定的记述程序写作。如前面举例的〔宁德撤地设市〕这个条目，其最能代表信息主体内容的关键词应该就是“撤地建市”。以后读者要查找宁德何时“撤地设市”，只要检寻索引中“撤地设市”就可以很容易地找到。

3、独立性。一个条目就是一个独立的信息实体，一般都应独立成篇（条）。它结构及表述完整，内容要素齐全。所有条目都处于框架结构中的同一层次，地位平等。绝大多数条目内容互不渗透，相对独立（是指条目又应按类归列，如农业、工业类条目均应各自归入农业和工作类中单独列条，它不像大百科全书条目那样是完全独立的、不分类，仅出于检索方便考虑编排）。

（三）条目的特点

1、形式特点：一是主体特征，它采用说明体或记叙体写作，篇幅短小精悍。一般三四百字，综合性条目也不应超过五、六百字。二是写法直入直出，开门见山，直奔主题，大多用无主句直接记述，免除常见的套话。三是内容要素要规范完整。条目写作一般都有严格的内容要素规范和记述程序要求，要求按时间、地点、人物、原因、经过、结果这几个要素来写。如前述宁德〔撤地设市〕条。情况主题条目则要求按一定的指标系列记述。如前述2000年宁德市年鉴中〔农业经济综述〕条目，就围绕记述全市农业总产值和农民人均纯收入这两个指标数据。

2、语言特点：条目一般采用公报语体，要求语言准确、严谨、简明、严实，不含糊其辞、不弄虚作假、不妄加形容、不用溢美词、不追求“时髦”辞藻，也不需使用比拟、夸张、象征、双关、反问、设问等修辞手法。

3、内容特点：首先是记述年度客观事实及相关信息，一年一鉴的就记当年或前年，少数两年或多年一鉴的则记限内的内容。其次是选题内容，要选最能充分反映年度情况、特点的内容记述，才有读者参考或依据价值，并非“捡进篮子都是菜”。还有一点是信息的高度密集，要在有限字数的条目中，尽可能多地、准确记述与主题有关的信息资料。

〔温福建铁路全线建成投入运营〕 9月28日，温福

铁路首发动车组，标志着该线全部建成通车。此前于

6月30日已开通了货运试运营。温福铁路始于浙江温

州、止于福建福州，全长298公里，其中福建段229

公里，宁德段146、192公里，工程投资概算85亿元，

2004年12月开始建设。以客运为主，是客货兼顾的

国铁I级大干线，双线、电气化，设计时达250公里。

宁德市内设宁德、福安、霞浦、太姥山、福鼎5个车站。

注：此条目136个字，中心突出，文字准确、简洁、明白，信息资料密集程度也相当高。
二、条目选题选材的原则和方法

（一）原则：

1、择新择特。年鉴是提供年度中重要的、有特色的新情况、新资料，这是条目选择题材的基本要求。因此，需要编写者要有政治敏感性、关心时事、有与时俱进的精神，能及时捕捉对应领域首次出现的新生事物及其他重要信息，包括新业绩、新政策、新政策、新成果、新发展、新特点、新观念、新举措、新经验、新趋势、新困难、新问题等。还应注意收集具有连续性的年度资料，以供使用者对比使用。如经济类中的年生产总值、人均GDP、地方人均纯收入、人口条目中几项主要人口指标数据等。

2、择大择要。即大事要闻不要漏、不能“胡子眉毛一把抓”。那么，如何择大择要？就是要重点收录有重大社会价值和重要资料价值的题材。从实践角度看，党和国家工作的重点以及区内贯彻落实的情况，人民群众街谈巷议的热点，新闻媒体争相报道的焦点，以及重大成就、重要进展、重要经验、重要成果、重大事件等。

注：所谓大事要事，会随着年度的推移而发生变化，这就是上面所说的需要编写者有政治敏感性和与时俱进精神。如GDP这个指标，改革开放30多年来一直是各地经济发展状况、考察当地执政者政绩的一项重要指标，理所当然年度条目中要有。但这几年随着国家经济和社会的发展，不再强调以GDP看地方发展，也不以DGP作为考核当地官的主要指标。我们在编写中也应随之改变观念。现在提绿色GDP，今年中央更提出对重点贫困县和环保重点县工作不考核年度GDP，而是考核其年度贫困人口下降和农村人口人均纯收入增长情况；考核各项环保指标，如绿化率、空气质量、减排情况、环保责任落实情况等。我们就要注意收集编写这方面的资料和条目。

3、求真求实。年鉴条目题材要真实可靠，它是今后信史的一部分，所以条目资料应杜绝任何虚假和虚伪。选材时应做好鉴别和“去伪存真”的工夫。应以公开见报或部门正式资料为依据，切不可道听途说，更不能随意更动，对有异议的资料要查对核实。
注：避免空洞虚幻、华而不实。象“在当地党委、政府正确领导之下”、“大张旗鼓开展社会治安整治工作”、“广大群众无不欢欣鼓舞”之类的套话、虚话切不可有。

三、条目编写中应注意的几个问题

（一）大与小的问题。所谓大与小是指条目篇幅的大小，或说其大、中、小条目在全书中的结构比例。我们提倡写小条目（现在比较一致的认为一、二百字为小条目，三、四百字为中条目，五百字以上为大条目）。小条目短小精练，应尽量做到小条目、大容量（信息多）。当然综合性条目自然会大一点，但更需做好加工提炼。
应注意选题选材，要尽量选题材小的条目设计，选条时，提倡就某个具体的、有代表性的小题目来写，如某小区建成、某重要街道拓宽改造等，一小事一条。
注：做好材料的分析处理工作是关键。

（二）新与稳的问题。年鉴是逐年连续编写出版的，又是记录当年情况的，所以大部分入鉴条目应是新鲜的。但也正是年鉴是连续性的，它又需要有一定的稳定性。如框架设计、分类归属等一般应相对稳定。条目的撰写内容，几个要素也都应相对稳定，才便于读者查寻、比照、使用。

（三）喜与忧的处理问题。年鉴是记实性资料汇编，地方综合年鉴又是记录当地政府年度工作及社会情况的权威性资料汇编。因此，它反映的情况要全面、真实、权威，所以既要报喜又要报忧， “忧”的、负面的、非主流的情况，必要时应如实记述。如地方反腐，群众反映强烈的而政府和官员没有做好的工作，部门工作中带有苗头性、隐忧性的问题等。记述的目的是引起人们的重视、防患未然。
注：要求编者有较高的洞察分析能力和勇气。

（四）条目的标题。条目确定标题非常重要，它主要体现在要能突出内容、引起读者注意和便于检索使用。
年鉴标题大体可分为三类：一是词与词组，如工业、人物、农业经济、文化教育等。二是独立的机构名称，为《厦门年鉴》中固定设置的人民团体（社会团体）类目中的“厦门市总工会”、“厦门市残联”，公安分目中的“消防”、“交通”分目中的“港口”、“公路”等。严格说，它实际上也是第一类词与词组的一种表现形式。第三种是陈述式短句，如 [温福铁路全线建成投入运营]和林业分目中的[林权登记发证]等。类目、分目题大部分是用一、二类句式，条目中也经常用到。

一是主、谓、宾语齐全的结构。如[宁德市召开侨务工作会议]、[厦漳泉三市国资委签订同城化战略合作协议]、[福州建成地情网]等。

二是无主语“动、宾结构”。如[开展校园整治]、[修复水毁工程]、[惩治渎职犯罪]等。这种句式实际是有主语，其主语就是分目词。[开展校园整治]是“教育”这个分目下的，所以它的主语就是“教育部门”。[惩治渎职犯罪]是置于“检察”分目下，它的主语自然就是“检察院”。这类条目题目因为领属关系很清楚，不会引起读者歧误。

三是主谓结构。为[温福铁路建成通车]、[垃圾无害化处理]、[课题调研]等。它的特点也是处于分目下，只不过是与无主语动、宾结构题目结构形式不同而已。

以上三种条目题，设计时关键应注意两个问题：一是中心词，也就是现在讲的关键词的选择，要准确。二是注意结构搭配合理，以避免表达不清，结构混乱的现象出现，尽量少用复杂的长句子作题目。
评：[切实做好行政复议和行政应诉工作，防范化解社会矛盾，维护社会和谐稳定]这个条目题就有问题，读其正文内容，是说当年该县受理多少行政复议和诉讼案件，其中立案多少，结案多少，内容就是这么简单，用[行政复议及诉讼案件]作题目不就很好吗？不要加“切实做好”这个修饰词，而“防范化解社会矛盾、维护社会和谐稳定”这样题外话也是完全不必要的。再看[积极撰稿刊发档案书讯]这个条目题就出现逻辑混乱，“撰稿、刊发”是两个不同概念的动词，一般不同时并列使用。
PAGE  
8

