“最多跑一趟”办事清单

	1
	残疾人居家养护补贴材料的初审
	公共服务
	1. 残疾证2. 户口本3.收入证明或低保证4.身份证
	社区服务中心、社会事务办、街道残联
	

	2
	灵活就业认定
	公共
服务
	泉州市灵活就业人员认定申请表
	社会事务办、劳动保障事务所 
	　

	3
	就业困难认定
	公共
服务
	泉州市就业困难人员认定申请表
	社会事务办、劳动保障事务所 
	

	4
	办理流动人口婚育证明
	公共 服务
	1.身份证2.结婚证复印件
	 卫计办、卫计服务中心
	

	5
	办理流动人口避孕节育情况证明
	公共 服务
	1.身份证2.结婚证复印件
	卫计办、卫计服务中心
	　

	6
	公民民族成分的变更
	公共服务
	1公民变更民族成份申请表2申请人户口簿原件及复印件3申请人出生证明原件及复印件4少数民族父（母）户口簿原件及复印件5少数民族父（母）身份证原件及复印件
	社区服务中心、社会事务办
	

	7
	申请伤残军人伤残金
	公共服务
	1个人书面申请2《军人残疾等级评定表》原件3《中华人民共和国残疾军人证》4《残疾军人登记表》一式叁份5两寸免冠照片4张6户口薄7身份证复印件
	社区服务中心、社会事务办
	

	8
	社区居民公约备案
	公共服务
	经由居民会议讨论制定的居民公约
	社区服务中心、社会事务办
	

	9
	申请家庭经济状况核对
	公共服务
	1家庭收入和财产状况书面声明；2家庭经济状况核查授权书；3户籍证明、身份证明、婚姻状况证明以及疾病证明、残疾证明材料；4因病、因残及困难证明
	社区服务中心、社会事务办
	

	10
	国有资产租赁审批
	公共服务
	资产出租审批表
	财经办
	

	11
	办理城乡居民社会养老保险
	公共服务
	1《城乡居民社会养老保险参保登记表》（加盖社区居委会公章、街道劳动保障所公章)1份；2申请人的身份证（正反面）A4复印件2份；3申请人的本人户口簿A4复印件1份；4缴费困难群体除提供《鲤城区城镇居民社会养老保险缴费困难群体确认汇总表》外，还应提供如下材料；5重度残疾：提交《残疾人证》A4复印件1份；6低保户：提交《低保证》A4复印件1份；7计生对象：提交社区开具的证明（加盖计生部门、社区居委会公章）A4原件1份；8轻度残疾：提交《残疾人证》A4复印件1份；
	社区服务中心、社会事务办
	

	12
	失业人员就业困难认定
	公共
服务
	1《就业困难人员认定登记表》一式二份；2身份证原件、复印件2份；3户口簿原件、复印件2份；3《就业失业登记证》原件4残疾人持《残疾人证》、享受最低生活保障人员持《低保证》；5城市规划区内的农村新征地农民，提供户籍所在地乡镇政府（街道办事处）出具的被征地证明；6农村转移就业困难人员中实行计划生育的独生子女户、二女绝育户中，男年满40周岁、女年满30周岁以上者，提供户籍所地乡镇政府（街道办事处）计生部门出具的证明
	社会事务办、劳动保障事务所
	

	13
	企业离退休人员基本养老金领取资格核查
	公共
服务
	1企业退休人员领取养老金资格协助认证表2退休证（离休证）3身份证
	社会事务办、劳动保障事务所
	

	14
	异地企业退休人员的协助认证
	公共 服务
	1异地企业退休人员领取养老金资格协助认定申请表2退休证3身份证
	社会事务办、劳动保障事务所
	

	15
	申领死亡退休人员丧葬补助金的审核
	公共 服务
	1城乡居民社会养老保险注销登记表2本人身份证复印件3火化证复印件4社保卡正反面复印件
	社会事务办、劳动保障事务所
	

	16
	就业援助对象登记
	公共服务
	户口簿、身份证、失业证
	社会事务办、劳动保障事务所
	

	17
	企业劳动争议的调解
	公共服务
	1劳动合同原件、复印件；2本人证件原件、复印件
	社会事务办、劳动保障事务所
	

	18
	办理《就业失业登记证》的初审
	公共服务
	1就业失业登记证申请表2居民身份证原件及复印件3近期免冠一寸照片2张，二寸照片1张4失业职工应提供终止或解除劳动关系证明原件和复印件5属于学校毕（肄）业且未有就业经历的，凭户口簿、毕业证书或学校毕（肄）业证明6从事个体经营、开办私营企业或民办非企业的停业人员，凭工商行政部门或民政部门出具的停业证明7属军人退出现役且未纳入国家统一安置的，凭退役军人《退伍证》；随军家属未就业的凭随军部队出具的证明8灵活就业人员凭与雇主解除协议（解聘）的证明或者凭社区劳动保障机构的证明9刑满释放、假释、监外执行或解除劳教的，凭司法（公安）部门证明或户籍所在地街道办事处（乡镇政府）证明10城市规划区内的失地农民凭乡镇政府（街道办事处）出具的证明
	社会事务办、劳动保障事务所
	

	19
	社会保障卡申请材料的初审
	公共服务
	1近期免冠1寸彩照一张；2本人身份证原件及复印件一份3未成年人（指未办理身份证的）提供户口本原件，户口本首页及本人页复印件一份；4非本人申请时，需提供代理人的身份证原件及复印件一份；5挂失申请书一份；6近期免冠1寸彩照一张；7本人身份证原件及复印件一份8未成年人（指未办理身份证的）提供户口本原件，户口本首页及本人页复印件一份；9非本人申请时，另需提供代理人的身份证原件及复印件一份
	社会事务办、劳动保障事务所
	

	20
	业主委员会备案
	公共服务
	1业主委员会备案申请书一式三份；2业主大会议事规则；3业主公约；4业主大会决议；5业主投票权清册；
	社区服务中心、社会事务办
	

	21
	一孩、二孩生育登记
	公共服务
	1身份证复印件2户口簿复印件3结婚证复印件4一孩出生医学证明复印件（针对二孩）5
	卫计办、卫计服务中心
	

	22
	病残儿初步医学鉴定的审核
	公共
服务
	1、病残儿医学鉴定诊断申请审批表（原件一式三份）2、疾病诊断证明书（县级以上）（复印件一份）3、患者就诊病历（原件一份）4、夫妻双方身份证复印件 （复印件一份）5、残疾证明（复印件一份）
	卫计办、卫计服务中心
	

	23
	核发《独生子女父母光荣证》
	公共
服务
	1夫妻双方身份证，户口簿原件及复印件2《独生子女父母光荣证》登记表3独生子女出生证明（或者收养证）及复印件4夫妻近期合影二寸照片5夫妻双方所在单位或者户籍所在村（居）民委会意见
	卫计办、卫计服务中心
	

	24
	计生审核
	公共 服务
	1泉州市申请办理有关手续计生情况审核登记表2夫妻双方户口簿、结婚证（再婚的，还应提供离婚判决书或离婚证/离婚协议书)、生育证，如有违反计生还应提交处罚发票、处理文件
	卫计办、卫计服务中心
	


